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En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, Artic
dispone: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual de

ulo 26 que

tallando el

cumplimiento de programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar

el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
y la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, Articulo 25, del Info
de Cumplimiento que dispone: “Los sujetos obligados deberan elaborar t
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en
electronico durante el primer trimestre del siguiente afio de la ejecucidn

programa.

Es por ello, que los archivos generados y/o resguardados del Instituto de
y las Artes de Quintana Roo, se encuentran debidamente administrados
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 como un instrumento
a establecer la administracion de los archivos de los sujetos obligados
objetivo primordial, es el de sistematizar los procesos archivisticos
que los documentos cumplan con su ciclo vital, a través de un modelo
documental en apego ala normatividad y estandares en la materia, para

informacién util, agil y oportuna.

A fin de dar debido cumplimiento a lo estipulado y en relacion con las

operacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las

Quintana Roo, se rinde el Informe de Cumplimiento del Programa
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), mismo que se detalla en el

documento.

ica

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.
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QUINTANA ROO

En términos de las disposiciones reglamentarias, 'que coadyuve en |
documental se crea el GRUPO INTERDISCIPLINARIO, en cumplimie
General de Archivos en sus articulos 50 al 55 y la Ley de Archivos de
Quintana Roo, en sus articulos 50 al 55.

Siendo este, el maximo érgano competente en esta Institucion, para
propuesta de las Unidades y Areas Administrativas, las politicas,
documentales y los plazos de conservacion que garanticen la
documental.
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Por lo que, con fecha 05 de abril de 2024, se realizé la Sesion de Instalaciéon del

Grupo

Quedando integrado de la siguiente manera:

Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de Quinta

Director de Administracion, Planeacion, Gestion Cultural, d
Normatividad y Mejora Regulatoria del ICA.

Directora de Fomento y Formacion Artistica del ICA.

Director de Patrimonio Cultural del ICA.

Titular del Organo Interno de Control del ICA.

Jefa del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Re
ICA.

Jefe del Departamento Juridico y Unidad de Transparencia,
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del ICA.
Jefe del Departamento de Planeacion del ICA.

Jefa del Departamento de Administracién del ICA.

na Roo.

e Archivos,

gulatoria del

Acceso a la

Jefe del Departamento de Productos Culturales y Eventos Especiales del

ICA.
Jefa del Departamento de Difusion y Comunicacién Social del IC
Jefa del Departamento de Casas de Cultura del ICA.

Jefa del Departamento de Auditoria Financiera del ICA.
Jefa del Departamento de Auditoria Operativa del ICA.
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Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 'c‘A
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Es de suma importancia recalcar, que derivado de la instalacion del Grupo
Interdisciplinario, se procedio a contar con un apartado denominado ARCHIVO, a
través del cual, en la pagina oficial de este Instituto, se hizo publica informacién
referente al Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario, el PADA 2024 y Reglas
de Operacién, dando con ello cumplimiento a los que establece la legislacion
vigente, misma que se encuentra en el siguiente Link:

https://qroo.qgob.mx/ica/index.php/archivo/

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
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Il ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA

En lo que respecta al Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento al Articulo
23 de la Ley General de Archivos y en el Articulo 23 de la Ley de Archivos|del Estado
de Quintana Roo, elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
(PADA).

Con fecha 17 de junio de 2024, se llevd a cabo previa a la sesién ordinaria, reunién
de trabajo para la presentacion del Programa Anual Archivistico 2024 y Reglas de
Operacion, con los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
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Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.
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Con fecha 25 de septiembre de 2024, se celebro la Primera Sesion Ordinaria de
trabajo del Grupo Interdisciplinario de este Instituto de la Cultura y IaL Artes de
Quintana Roo, siendo aprobado por unanimidad de votos de los presentes el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) (PADA) y Reglas de
Operacion.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
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Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico se encuentra publicado en el portal
del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, misma que se encuentra en

el siguiente Link: https://qroo.gob.mx/ica/index.php/archivo/
IIl: CAPACITACIONES Y ASESORIAS

Uno de los objetivos principales a los que fueron enfocadas las acti

vidades a

desarrollar por parte del Area Coordinadora de Archivos, fue la capacitacion a los
responsables de archivo de tramite (RAT’s) y personas servidoras publicas que
integran este Instituto de Cultura y las Artes de Quintana Roo, que les permita contar
con los conocimientos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y la
aplicacion de los mismos, para la integraciéon de un archivo eficaz, competitivo y

apegado a las condiciones y con la legalidad que le aplica.

Con fecha 02 de septiembre de 2024, se llevod a cabo la capacitacién de la “LEY

GENERAL Y OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS®, contan

do con la

participacion de 60 servidores publicos, 32 de manera presencial y 28 en formato

virtual.
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Con fecha 23 de noviembre de 2024, se impartio el Taller de Capacitacidn, para los
Responsables de Archivo de Tramite (RAT's) del Instituto de la Cultura iy las Artes
de Quintana Roo, contando con una participacion de 23 personas |servidoras
publicas; entre los aspectos a destacar se encuentra la aplicacién de una evaluacién
diagndstica que nos permitié observar y determinar las deficiencias archivisticas de
cada area que conforman este Instituto.

Infoerme de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico |CA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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Con Fecha 14 de noviembre de 2024, a través del Archivos General y Biblioteca del
Poder Legislativo del Estado de Quintana Roo (PLEQROO), el personal que integra
el Area Coordinadora de este Instituto, fue capacitado en temas relativos a:

* Nombramiento de enlaces y sus responsabilidades de los responsables de
archivo de tramite (RAT)

e Ficha técnica de valoracién documental por serie
e Catalogo de disposicion de clasificacién archivistica

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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IV - ARCHIVO DE TRAMITE
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El Departamento de Archivos y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo, elaboré el instrumento administrativo para la actualizacion

o ratificacion de los Responsables del Archivo de Tramite, el cual cons
oficio de nombramiento, para cada uno de los servidores publicos que
como RAT's, de cada una de las dreas que integran este Instituto.
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Con fecha 13 de agosto de 2024, los diferentes departamentos que
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ntegran el

Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, ratificaron a los responsables
del Archivo de Tramite (RAT) mediante oficio quedando de la siguiente manera:

DIRECTORA (0O) ' NOMBRE DEL
JEFE DE AREA QUE SE REPRESENTA | RESPONSABLE DE ADSCRITO
DEPARTAMENTO ARCHIVO
LCDA DESPACHO DE LA DIRECCION
k| SENRSIRLIGIITION: (CHMMUMONY  smsan
JESUS UINTANA ROO
L SECR(EZTARiA PARTICI.JLAR C. MARIA DE JESUS
CHAN . g
, COYOC HOIL ML iy
LCDA. CINTHIA ORGA}S&?’%%RLNO DE LCDA. CINTHIA ORGA %8%1}41\10 DE
YARELI TEH DZUL YARELI TEH DZUL
JEFA DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
8'8 AIBAA%IUMPE]; AUDITORIA FINANCIERA DEL gé’ Am% AUDITORIA
ROBRIGUEZ INSTITUTO DE LA CULTURA Y RODRIGLEZ FINANCIERA DEL
BARATAS LAS ARTES DE QUINTANA AR ATAS INSTITUTO DE LA
ROO CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO
JEFA DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
LCDA. ALEJANDRA | AUDITORIA OPERATIVA DEL | LCDA. ALEJANDRA AUDITORIA
YARELY SERRANO | INSTITUTO DE LA CULTURA Y | YARELY SERRANO OPERATIVA DEL
MEDINA LAS ARTES DE QUINTANA MEDINA INSTITUTO DE LA
ROO CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO
M.C.C. HILDA DEPARTAMENTODE | C. AMIRA OBDULIA —
ARIADNE CABRERA | DIFUSION Y COMUNICACION | DE LA PAZ ARAUJO ADMINISTRATIVO
GARCIA DIGITAL MEDINA
DEPARTAMENTO JURIDICO Y
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, . AMPLDEL
LCDO. JORGE ACCESO A LA INFORMACION :
ESPINOZA PUBLICA Y PROTECCION DE Ros,e;ijé)égvoc r i
DATOS PERSONALES
JEFE|DEL DEPTO. DE /
DIRECCION DE PATRIMONIO | LCDO: OSCAR VINCULACION Y
LCDO. FELIFE CULTURAL MAREUFQ DESARROLLO
OCTAVIO : GOROCICA FULTURAL
LEY LOPEZ ~
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
INSTITUTO DE

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

LA CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO

2022|2027
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JEFE DEL DEPTO. DE
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DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR
PATRIMONIO MATERIAL E MARRUFO ‘%E%‘i;g%‘{)&"
INMATERIAL GOROCICA e
DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR J E%%%LLﬁgl;gg'gE
BIBLIOTECAS Y FOMENTO MARRUFO et
LITERARIO GOROCICA T oL
DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR JEFE DEL DEPTO. DE
PATRIMONIO MATERIAL E MARRUFO VINCULACION Y
INMATERIAL GOROCICA DESARROLLO
CULTURAL
: BR. ADA NOEMI
DIRECCION DE FOMENTO Y i
FORMACION ARTeToA | HERNANDEZ DIAZ SECRETARIA
C. SERGIO RESPONSABLE DE LA
BEJARANO ESCUELA ESTATAL DE
SANCHEZ ARTES PLASTICAS
DEPARTAMENTO DE
ESCUELeS-DE sl RESPONSABLE DE LA
. | ESCUELA ESTATAL DE
LCDA. TERESA C. CYI\T/‘II}IELANAANILU TEATRO Y
DEL CARMEN s ESTIMULACION
BARQUET CERON CREATIVA
ESCUELA ESTATAL DE C.MARINA DEL | SECRETARIA, ESCUELA
MUSICA CARMEN VIVAS ESTATAL
RODRIGUEZ DE MUSICA
ESCUELA ESTATAL DE DANZA | - arvY ROSALA | SECRETARIA, ESCUELA
MAY BELTRAN ESTATAL
DE DANZA
/]
LCDA. MARIA ENCARGADA DEL TEATRO . REYNALDA | SECRETARIA, TEATRO'
PEREGRINA CONSTITUYENTES DEL 74 | G REYNALDA 1 consrrruyENTES DEL
ATILANO CORAL 74
LCDA. TERESA RESPONSABLE DEL
DEL CARMEN & BECAJEI;%EOOT MUSEO DE GUERRA DE
BARQCI)IET DEPARTAMENTO DE MUSEOS CASTAS
CERON

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.
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C. MILDSE
N{}ﬁgﬁgf‘ RESPONSABLE DEL
Era i MUSEO DE LA CIUDAD
DEPARTAMENTO DE
C. JUAN DE DIOS MUSEOS DE LA
MAY CAAMAL CULTURA MAYA
C.ELIGAMALEIL | RESPONSABLE DEL

ARQ. BERENICE
ORTIZ
BARAJAS

BALAM SUASTE | MUSEO FUERTE DE SAN
FELIPE DE BACALAR
DEPARTAMENTO DE CASAS DE| BR. IRMA LORENA | DEPARTAMENTO DE
CULTURA MOO ARZU CASAS DE CULTURA
MTRA.MARITZA | ENCARGADADELA
MEDINA DIAZ it d ol
CULTURA CANCUN
. ENCARGADA DE LA
GEOVANIMOO paclE Lk
Ao CULTURA DE SABAN
ENCARGADA DE LA
Aﬁl}gﬁ?gﬁ% CASA|DE LA CULTURA
A DE KANTUNILKIN
ENCARGADA DE LA
BR. MOISES XOOL CASA DE LA
CASAS DE CULTURA CATZIN CULTURA DE
JHUNHUHUB
ENCARGADA DE LA
C. YAZMIN GRISEL | CASA DE LA CULTURA

CAB GONGORA

DE FELIPE CARRILLO

PUERTO
/|
ENCARGADA DE LA
PROF. JOSE ISRAEL CASADE LA
VAZQUEZ ARCHI CULTURA DE BACALAR
LCDA. LILIANA
ELIZABETH FLORES EN%??&ASQSE e
MORENO [
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE

LA CULTURA ¥ LAS ARTES
DE QUINTANA ROO 18

2022|2027




QUINTANA ROO

INTANA

UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

CULTURA DE
CHETUMAL
C. WILMER ENCARGADA DE LA
CARRILLO EK CASA DE LA
CULTURA DE COZUMEL
C. VERONICA ENCARGADA DE LA
MONTENEGRO CASA DE LA
VERA CULTURA DE NICOLAS
BRAVO
C. HUGO
VILLAGOMEZ ENC i\RGADA DE LA
VILLALOBOS FASA DE LA
CULTURA DE TULUM
G AL ENCARGADA DE LA
ELIZARETH CASA DE LA
ANCONA JIMENEZ | ;7 TURA DE HOLBOX
ENCARGADA DE LA
BR. ANABELLA CASA DELA
CAMPOS MUNOZ CULTURA DE
CALDERITAS
C. SILVIA
MARCELA
RAF DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS RAMI AR A
R(;SI\./IEROAP%OT CULTURALES Y EVENTOS e SECRETARIA.
ESPECIALES
DIRECCION DE /-‘}DMTNTSTRACION, C. MIRIAM
LIC. GUSTAVO PLANEACION, GESTION VIRGINIA
JONATHAN CRUZ CULTURAL, DE ARCHIVOS, ALCOCER SECRETARIA
ARGUETA NORMATIVIDAD Y MEJORA MEDINA
REGULATORIA
LCDA. YENDI /
LIC. CELSA GARZA DEPARTAMENTO DE .ot A [ T———
SANCHEZ ADMINISTRACION
PALOMO
C. MARIANA
LIC. RICARDO . GUADALUPE :
DIAZ GONGORA DEPARTAMENTO DE PLANEACION VARGUEZ TECNICO CONTABLE
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA ¥ LAS ARTES
DE QUINTANA ROO 19
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C. BIANKA
LCDA. ROSARIO | DEPARTAMENTO DE GESTION DE MAYSXE]:TT%’;REZ by
RAMIREZ BACAB PROYECTOS ALISTA TECNIEQ
C. KARINA DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, LC?SR%T{% o P
BE:ATRIZ NORMATIVIDAD Y MEJORA AD MIN[STRl ATIVO
DIAZ AC REGULATORIA
DEPARTAMENTO DE GESTION
ADMINISTRATIVA ZONA NORTE
DIRECCION DE LA ESCUELA DE
MUSICA ZONA NORTE
DEPARTAMENTO DE
COORDINACION ACADEMICA
Con fecha 22 de agosto de 2024, las areas que conforman el Organo |nterno de
Control y el Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria,
trabajaron en coordinacion para realizar una revision preventiva a las [areas que
conforman este Instituto, logrando observar las condiciones, integracion,
nomenclatura y localizacion de los expedientes.
\
k
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Con fecha 26 de agosto de 2024, el personal del Departamento de Archivos,

Normatividad y Mejora Regulatoria, en coordinacién con Organo Interno
realiz6 una revisién preventiva del estatus que guarda los expedientes
de Concentracion de este Instituto, dentro de los espacios considerados

de Control
de Archivo
para tal fin.
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Asimismo, el Departamento de Archivos y Mejora Regulatoria del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo, ha trabajado en la elaboracién de los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y

funciones, de los cuales cuenta con los formatos siguientes:

e Cuadro general de clasificacion archivistica.

e |nventarios documentales.

Formatos que se utilizaran para la coordinacién de los procesos de valoracién y

disposicion documental que realicen las areas operativas

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

INTANA
o [0 THTARE

TECNICAS
SR VIGENCIA DOCUMENTAL DE
SELECCION INFORMACION
DOCUMENTAL

- - VALOR PLAZOS DE ”

& DOCUMENTAL [CONSERVACION & B

a Z | = o

Lk ol O =

N 0|Z 8|2 ERVA IDENCIAL

, NF
A|L|F |AT| TOTAL |Z|& |E|2 REC(R) o =y

=| Z |22
o | 52 e
B|lo |S|S
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Inventarios documentales.

FICHA TECNICA DE VALORACION BOCUMENTAL

UNIDDS PARA
TRANSFORMAR

Cadigo Seccion
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVGS
Cédigo Serie
ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Unidad Adminisirativa DIRECCION JOOOUCXK
Area productora de la documentacion DIRECCION JIGOUCKK

msﬁuwmﬂmawm.mmhmuﬁn,mopcién,thuyomrﬁn
temas a los que se refiere la serie documental

los asuntos o

CIRECCHON JOOOOK

LR

Areas de olras unidades administrativas relacionadas con 1a gestuon i ramies de los asunos o lemag a

refiere la serie

o3 que se

DIRECCION GENERAL

TODAS LAS AREAS ACHINISTRATIVAS,

Descripeion del contenido de la serie

LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA CUMPLIR CON LAS NORMAS A

CHIVISTICAS

Fundamento de la Funcion por 1a cual se genera la Serie Documental

Leyes Reglamentos % Otros

Términos relacicnados con la serie

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ICA
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Actividades inherenles a la serie

10r2)2027

INTANA
0 [ THHAH

Descripeion de la

actividad

Responsable de lievarla
a cabo

Actividad coordinada con

Tipo documental
praducido

Solicitue os
sctuplizacion de enlaoe
de Archive e tramite,

Cireccitn ¢&l Awchive 1cs

Tooas 1as unicages
acministratiss =l lz2

Oficic g2 solicitud ds
sctuslizadion e eflace
ge archivo de teamite

(5]

Respuests o soliciue de
acuslizansn de enjaos
e archive a2 tramits

Todss las unideoes
admiristraticas gel jca

Diresmdn el Arcrive e

Oficio ge actualizaciin de
zrigos ¢ archivg ce
tamits

Tradicion documental

[ |

Valores documentales [primanos - en los archives de tramile o concentracion)

Administrative x

Sostificacis

Dpaumentss ¢ awhive cars la seministracdn cue los ha proslade,
selscicrads al frdmite ¢ ssuntc gue motivd su oeacitr Este viior se
EROUENTIE &N 10003 Jos documentos de archive producicos © recibidos
CaE 1Sponder & LMA Nedesdad Adrunisttaliva mRENes S fu
tgmits ¥ Sor impofiamies por 3o utlidad referercsl s la
plargacion y 18 toms o8 desiciones

Legal

Fiscal o contable

Justificacion

historicos (

darios - en el archivo historics)

Informativo

Justificacion

Evidencial o testimonial

Justificacion

Vigencia documental (plazos de conservacidn de la sernie)

En Tramite

| £n Concentracién |
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Vigencia documental (plazos de conservacion de |a serie)
En Tramile j En Canceniracion Vigencia Total
. Lo que dure abierto
ol expedionte 2 anos 3 anos
anos
Tecnica de Seleccion
Eliminazion X Conservacion Musstreo
Tramite Aechivers 1 caydn 1 Direscidn JICO
Ubicacion fisica de la serie
Fecha de apertura Fecha dﬁ cherre
Fechas exiremas de la serie
23092022 250532024
Aito de Conclusion de Causa o
la Serie Documental Motivo
Nembre y cargo del ttular del area productora
Nombre y cargo del responsable del archivo de tramite &
del Area productora )
Correo electronico de La Umidad Administratya rmatividad ica gr mail cpm
Telefono de la Unidad Administrativa
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
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De igual manera, el Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo
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cuenta ya

con el REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS, quedando inscrito el 03|de octubre
de 2024 al Registro Nacional de Archivos, siendo asignado el cédigo de registro
MX/3141/03102024. De esta manera, se contribuye a difundir el patrimonio

documental resguardado en los archivos de este Instituto.

ancia de inscripcion al
jistro Nacional de Archivos

..-.ul.
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El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto de
la Cultura y las Artes de Quintana Roo, contempla las acciones y actividades
programadas en el citado instrumento para el fortalecimiento de la organizacion y
control de archivos, y que se realizaron con el propésito de obtener la correcta
gestion documental rezagada, atendiendo a las siguientes estrategias:

e Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

e Establecer procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados
sistematicamente.

e Contar con archivos actualizados y disponibles.

e Fomentar los conocimientos tedricos y practicos en los servidores de este
Organismo, manteniéndolos en constante capacitacion.

o FEvitar la acumulacién de documentos innecesarios en las| Unidades
Administrativas, facilitando el control de estos hasta su destino final.

o Liberar espacios para el correcto resguardo y conservacion documental.

Derivado de lo anterior, se rinde el presente Informe Anual 2024, que sera publicado
en el portal del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, encumplimiento
alo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y a 5 de la Ley
de Archivos del Estado de Quintana Roo.

L.C. GUSTAV CRUZ ARGU'ETA. C. KARINA BE DIAZ AC
DIRECTOR DE ADMINISTRACION, JEFA DEL
PLANEACION, GESTION CULTURAL, DE ARCHIVOS, NORMA AD Y MEJO
ARCHIVOS, NORMATIVIDAD Y MEJORA REGULATORIA DELACA.
REGULATORIA DEL ICA
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
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