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PRIMERA S’ESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA LA
VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA
CULTURAY LA ARTES DE QUINTANA ROO.

En la Ciudad de Chetumal, Municipio de Othén P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 11:20 horas, del dia 21 de enero de 2026, en las instalaciones de la Sala
Digital de la Biblioteca “Lic. Javier Rojo Gémez" ubicada avenida Primo de Verdad
S/N esq. Miguel Hidalgo, colonia Adolfo Lépez Mateos, CP 77010, Chetumal,
Quintana Roo; se reunieron, previa convocatoria, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz
Argueta, Director de Administracion, Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo y Coordinador de Archivo; C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento
de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo; L.C. Cinthia Yareli Teh Dzul, Titular del Organo Interno de
Control del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcda. Teresa del
Carmen Barquet Ceroén, Directora de Fomento y Formacién Artistica del Instituto
de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcdo. Felipe Octavio Ley Lépez,
Director de Patrimonio Cultural del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana

Roo; Mtro. Mario Dario Monroy Rodriguez, Director de la Escuela de Musica Zona
Norte del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Mtra. Samantha Borja \

Castellanos, Jefa del Departamento Juridico y Unidad de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto de la Cultura
y las Artes de Quintana Roo; Lcda. Rosario Ramirez Bacab, Jefa del
Departamento de Gestion de Proyectos del Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo; Lecda. Celsa Garza Sanchez, Jefa del Departamento de
Administracién del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo: Ledo.
Transito Miguel Rosado Pérez, Jefe del Departamento de Difusion y
Comunicacion Digital del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Ledo.
Juan Ricardo Pech Sandoval, Jefe del Departamento de Planeacion del Instituto
de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcda. Alejandra Yarely Serrano
Medina, Jefa del Departamento de Auditoria Operativa del Instituto de la Cultura y
las Artes de Quintana Roo; T.P.P. Oscar Marrufo Gorocica, Encargado del
Departamento de Vinculacion Cultural del Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo; Lcda. Maria Peregrina Atilano Coral; Jefa del Departamento de
Escuelas de Artes del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcda.
Erika Yolanda Arcos Gémez, Jefa del Departamento de Museos del Instituto de
la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcdo. Rafael Romero Poot, Jefe del
Departamento de Productos Culturales y Eventos Especiales del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo, Todos servidores publicos que ostentan log/
cargos a los que hacen referencia los articulos 50, fracciones I, II, Ill, IV, V , VI @L
Vil de la Ley General de Archivos y 50, 51, 52, 53, 54 y 57 de la Ley de Archivos
del Estado de Quintana Roo, para dar cumplimiento al siguiente:
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ORDEN DEL DiA

1. Bienvenida;

2. Lista de Asistencia;

3. Verificacion y declaracion del Quorum Legal, asi como la hora de inicio de P
la sesion; \?‘l

4. Lectura y Aprobacion en su caso, del orden del dia, de la Primera Sesién
Ordinaria 2026 del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las

Artes de Quintana Roo.
5. Lectura y Aprobacién en su caso, del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 03 de diciembre de 2025. -
6. Presentacion del Informe del Programa Anual Archivistico 2025 (PADA),
del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; M\

Y

7. Presentacion y Aprobacién en su caso, del Programa Anual Archivistico A )
2026 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. g}

8. Presentacion y Aprobacion en su caso, de las adecuaciones efectuadas a \) :
las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario. Y

9. Asuntos Generales.

10.Clausura de la Sesién.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1.- Palabras de Bienvenida en uso de la voz, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz
Argueta, Director de Administracion, Planeacién, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto, da la bienvenida a todas y todos los presentes convocados en tiempo y
forma a la Primera Sesion Ordinaria 2026, del Grupo Interdisciplinario para la
valoracion y conservacion del archivo del Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo, agradeciendo su asistencia; seguidamente procede al desahogo de
la misma, con el primer punto del orden del dia, por lo cual solicita a la C. Karina
Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora
Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, proceda al pase -
de lista de asistencia y verifique la existencia del Quorum Legal para sesionar (

V=Y [e F= gL (R e —

Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, la C. Karina Beatriz Diaz
Ac, Jefa del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del -
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, procede a pasar la lista de
asistencia y hace constar la presencia de 16 (dieciséis) personas servidoras~ /)
publicas y 2 (dos) inasistencias debidamente justificadas. (Anexo 1)--mmmmmeeen A

T L
2.- Lista de asistencia de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario del O[\
)

3.- Declaracion del Quérum Legal e Instalacién, la C. Karina Beatriz Diaz %f
Jefa del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Reggoria del Instituto
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de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, procedidé a declarar la existencia de
Quorum Legal, para sesionar validamente, siendo las 11:20 horas del dia sefialado,
por lo que se declara instalada la Primera Sesion Ordinaria 2026, procediendo al
desarrollo del orden del dia programado. -

- — v f \d

4.- Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia, de la Primera Sesién N
Ordinaria 2026 del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las ‘
Artes de Quintana Roo. En uso de la voz el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz

Argueta, Director de Administracion, Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del

Instituto, informa que el orden del dia se encuentra en la presentacion visual, por lo .
que solicita la omisién de su lectura y procede a someter la aprobacién del mismo @

a los integrantes del Grupo Interdisciplinario; siendo este aprobado por
UNANTMIO A~

5.-Lectura y Aprobacién en su caso, del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 03 de diciembre de 2025. En uso de
la voz el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion,
Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y
Titular del Area Coordlnadora de Archivos del Instituto, informa que el Acta de la
Tercera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 03 de diciembre
de 2025 ha sido enviada, firmada y del conocimiento de todos los integrantes, por
lo que solicita la omisién de su lectura y procede a someter la aprobacion del mismo
a los integrantes del Grupo Interdisciplinario; siendo este aprobado por
unanimidad. e

o e (\\
W

6.-Presentacion del “Informe de cumplimiento al Programa Anual Archivistico
2025 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo”; acto
seguido el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracién,
Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y
Titular del Area Coordinadora de Archlvos del Instituto, solicita a la C. Karina ("
Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento de Archlvos Normatividad y Mejora

Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, proceda a O[

presentar el Informe de cumplimiento del Programa Anual Archivistico 2025
(PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. En uso de la

palabra, la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento de Archivos, ; '~§
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana A7
Roo, informé que en cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, /
articulo 26 que dispone: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual ~;~
detallando el cumplimiento de programa anual y publicarlo en su portal electrénico, VA
a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de £
dicho programa” y articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
En este sentido, me permito informar que en cumplimiento a los ordenamientos
antes referidos, se dio cumplimiento a lo pr ado en elrograma Anual
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Archivistico 2025, se llevaron a cabo tres sesiones ordinarias y una extraordinaria,
que dentro de los puntos relevantes aprobados dentro de las mismas, se encuentra
el calendario de reuniones efectuadas con las diferentes areas que conforman el
Instituto, a través de los cuales fue aprobada la propuesta del Catélogo de
Disposicion Documental (CADIDO), como un instrumento orientado a establecer la
administracion de los archivos de los sujetos obligados que como objetivo
primordial, es elde sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los
documentos cumplan con su ciclo vital, a través de un modelo de gestion

documental en apego a la normatividad y estandares en la materia, para contar con \) '
informacidn til, agil y oportuna; mismo que sera enviado a la Direccion General de -
Archivo del Estado, para su validacién y en su caso, su aprobacion respectiva: de \

igual manera fueron designados los enlaces de Archivo de Concentracion y
Correspondencia de este Instituto, asi como se informé del seguimiento que se ha
realizado para contar con el enlace de Archivo Histdrico; asimismo, en la tercera
sesion ordinaria 2025 fue aprobado el calendario de sesiones para el ejercicio 2026:
con relacion a las capacitaciones efectuadas al personal designado como
Responsables de Archivo de Tramites (Rat’'s), se cumplieron con las metas
establecidas dentro del Programa Anual Archivistico (PADA) 2025, en lo que refiere
a las capacitaciones efectuadas, se realizaron las mesas de trabajo entre las cuales
fueron elaboradas las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, la integracion de
las series y subseries del Catalogo de Disposicion Documental, asi como la
capacitacion relativa al cumplimiento de la formateria que deben contener los
expedientes, la correcta integracion, el foliado, el niimero de hojas que debe
contener como maximo cada expediente, asi como la forma correcta de archivar
cada uno de ellos; de igual manera se dio cumplimiento a cada una de las solicitudes
requeridas por las instituciones. Por lo que una vez hecho del conocimiento a los
integrantes de la informacion que integra el punto que nos ocupa, el L.C. Gustavo
Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacion, Gestién Cultural,
de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto, da por presentado el punto 6 del orden del dia. (Anexo 2).

7.- Presentacion y aprobacion del Programa Anual Archivistico 2026 (PADA), J

del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; acto seguido el L.C, (/f/( e
Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacion, Gestion /

Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area / (
Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a la C. Kennia Amairany Corona
Us, Auxiliar Administrativo del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora
Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, proceda a
presentar el Programa Anual Archivistico 2026 (PADA), del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo. Por lo que en uso de |a palabra, la C. Kennia
Amairany Corona Us, Auxiliar Administrativo del Departamento de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo, informé lo siguiente: El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026, es un instrumento de gestion que contempla las actividades a desarrollar por
el Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo (ICA), las cuales estan
orientadas al mejoramiento de la operacion del Sistema. Institucional de Archivos
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(SIA), en apego a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado,
estableciendo las estrategias para optimizar los procesos de organizacion,
administracion, consulta y conservacion documental en los Archivos de Tramite y el
Archivo de Concentraciéon. En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General de
Archivos en los articulos 23, 24 y 25; articulo 28, fraccion Ill; asi como en la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo en los articulos 23, 24 y 27, fraccién Ill: el ICA
a través del Area Coordinadora de Archivos, desarrolla actividades archivisticas
concretas del control de la gestion documental de tramite, concentracién y en su
caso histdrico; que plantea las acciones y define las prioridades en materia de
archivos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA).

QUINTANA ROO

La operatividad del programa y el cumplimiento de las actividades se efectuara
con el Cronograma de Actividades de la siguiente manera:

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

Sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos.

Sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archivos. (sesionara
si existen asuntos de urgencia que tratar)

Presentar y publicar el PADA 2026

Presentar y publicar el Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2025.

Nombramientos de los responsables de archivo
de tramite, correspondencia y concentracion

Promover la capacitacion al personal RAT, con la
finalidad de reforzar los conocimientos vy
habilidades necesarias para el eficiente y eficaz
desarrollo de sus funciones.

Otorgar asesoria técnica a las y los RAT de las
Unidades Administrativas.

Coadyuvar con los RAT en la identificacion de los
expedientes que han cumplido sus plazos de
conservacion de acuerdo con los periodos
establecidos en el CADIDO.

Capacitaciones, asesoria de gestion documental
y administracién de archivos a los Responsables
de Archivo de Concentracion.

Gestionar el procedimiento operativo de
Transferencias Primarias.

Supervisar y controlar la organizacion del acervo
documental bajo resguardo del Archivo de : N

Concentracion
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Verificar el servicio de préstamo y consulta a las
Unidades Administrativas y productoras de la
documentacion.

Adecuar el SAGA con la informacion de la
Institucion.

Capacitar al personal responsable de los
procesos archivisticos, para el uso y manejo del
SAGA.

Una vez presentado el presente punto, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta,
Director de Administracion, Planeacién, Gestién Cultural, de Archivos, Normatividad
y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto,
solicita a la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo, someta a aprobacion de los presentes el Programa Anual Archivistico 2026
(PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo antes
mencionado. Siendo aprobado por UNANIMIDAD de los presentes. (Anexo 3):-----

7. Presentacion y Aprobacion en su caso, de las adecuaciones efectuadas a
las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario. - Acto seguido el L.C.
Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacién, Gestién
Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa
del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de
la Cultura y las Artes de Quintana Roo, proceda a presentar las adecuaciones
efectuadas a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario. Por lo que,
en uso de la voz, la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del Departamento de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo; informa que, derivado del estudio efectuado a los ordenamientos legales en
los ambitos general y estatal, se realizé un analisis a las atribuciones y contenido
de las Reglas de Operaciones con las que actualmente cuenta el Instituto,
detectando la necesidad de adecuar la figura de Secretario Técnico, cargo que de
acuerdo a la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, corresponde a las
funciones del Titular del Area Coordinadora de Archivos: asimismo, con la extincién
de los Institutos de Transparencia a nivel nacional, fue necesario efectuar la
homologacion de los lineamientos que dejaron de ser aplicables y sefalar los que
actualmente nos rigen en lo relativo al tema de transparencia; de igual manera, se
realizaron las actualizacion a los nombre y cargos de los servidores publicos que
han sido nombrados actualmente y la incorporacion de nuevas areas que conforman
este Instituto, siendo estos los aspectos medulares que dieron origen a la
actualizacion de las Reglas de Operaciones. Una vez presentado el presente punto,
el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracién, Planeacién,
Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a la C. Kdrina Beatriz Qiaﬂd)@efa
/ |
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del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de
la Cultura y las Artes de Quintana Roo, someta a aprobacion de los presentes las
adecuaciones efectuadas a las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario antes mencionado. Siendo aprobado por UNANIMIDAD de los
presentes. (Anexo 4) ---
8. Asuntos Generales. continuado con el desahogo del siguiente punto en el orden
del dia, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion,
Planeamon Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y
Titular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a los integrantes de
este Grupo Interdisciplinario que deseen agendar algin asunto a tratar, lo
manifiesten. No habiendo ninglin asunto agendado, el L.C. Gustavo Jhonatan
Cruz Argueta, Director de Administracién, Planeacion, Gestion Cultural, de
Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto, le solicita a la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del
Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo, proceda al desahogo del siguiente punto en el
orden del dia. - -

9. Clausura. Acto seguido el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de
Administracion, Planeacion, Gestién Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora
Regulatoria y Tltular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, procede a
desahogar del siguiente punto en el orden del dia, siendo este la clausura del
mismo. En tal virtud manifiesto a los integrantes de este Grupo Interdisciplinario que
una vez que han sido agotados todos los puntos del Orden del Dia y no habiendo
otro asunto que tratar, se da por clausurada Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, $iendo las \j
11:48 horas del dia de su inicio, firmandola al calce y al margen los que en ella

intervinieron. e -/-

aveZa \
L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta W

Director de Administracién, Planeacion, Gestién Cultural, A5 vy \
de Archivos Normatividad y Mejora Regulatoria del ICA \ B

y Titular del Area Coordinadora de Archivos.

P.D. Karina Beatriz Diaz Ac
Jefa del Departamento de Archivo, Normatividad y
Mejora Regulatoria del ICA

Lcda. Cinthia Yareli Teh Dzul
Titular del Organo Interno de Control del ICA
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Lcda. Teresa del Carmen Barquet Cerén
Directora de Fomento y Formacion Artistica del ICA.

Lcdo. Felipe Octavio Ley Lopez
Director de Patrimonio Cultural del ICA.

Mtro. Mario Dario Monroy Rodriguez
Director de la Escuela
de Musica Zona Norte del ICA

Mtra. Samantha Borja Castellanos
Jefa del Departamento Juridico y Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del ICA.

Lcda. Rosario Ramirez Bacab
Jefa del Departamento de Gestion
de Proyectos del ICA.

Lcda. Celsa Garza Sanchez
Jefa del Departamento de Administracion del ICA.

Lcdo. Rafael Romero Poot
Jefe del Departamento de Productos Culturales
y Eventos Especiales del ICA

Lcdo. Transito Miguel Rosado Pérez
Jefe del Departamento de Difusion y

Comunicacién Digital del ICA.

Y o4

ESTA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA
LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA CULTURA Y LA ARTES DE QUINTANA ROO, DE FECHA 21 DE
ENERO DE 2026.
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Lcda. Alejandra Yarely Serrano Medina
Jefa del Departamento de Auditoria Operativa del ICA.

Mtro. Juan Ricardo Pech Sandoval
Jefe del Departamento de Planeacién del ICA

T.P.P. Oscar Marrufo Gorocica
Encargado del Departamento de
Vinculacion Cultural del ICA

Lcda. Maria Peregrina Atilano Coral
Jefa del Departamento de Escuelas de Artes del ICA

Lcda. Erika Yolanda Arcos Gomez
Jefa del Departamento de Museos del ICA

ESTA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA

LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA CULTURA Y LA ARTES DE QUINTANA ROO, DE FECHA 21 DE
ENERO DE 2026.
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