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PRIMERA SES[()N EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA
LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA
CULTURA Y LA ARTES DE QUINTANA ROO.

En la Ciudad de Chetumal, Municipio de Othén P. Blanco, Estado de Quintana Roo,
siendo las 12:09 horas, del dia 29 de enero de 2025, en las instalaciones de la Sala de
Usos Mdltiples de la Biblioteca “Lic. Javier Rojo Gémez” ubicada avenida Primo de
Verdad S/N esq. Miguel Hidalgo, colonia Adolfo Lépez Mateos, CP 77010, Chetumal,
Quintana Roo; se reunieron, previa convocatoria, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz
Argueta, Director de Administracion, Planeacién, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo y Coordinador de Archivo; Lcda. Teresa del Carmen Barquet Ceron, Directora de
Fomento y Formacion Artistica del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo;
Lcdo. Felipe Octavio Ley Lépez, Director de Patrimonio Cultural del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo; Leda. Cinthia Yareli Teh Dzul, Titular del Organo
Interno de Control del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcdo. Jorge
Espinoza Herrera, Encargado del Departamento Juridico y Unidad de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo; P.D. Karina Beatriz Diaz Ac, Jefa del
Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura
y las Artes de Quintana Roo; Lcda. Rosario Ramirez Bacab, Jefa del Departamento de
Planeacion del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcda. Celsa Garza
Sanchez, Jefa del Departamento de Administracion del Instituto de la Cultura y las Artes
de Quintana Roo: Lcdo. Rafa Romero Poot, Jefe del Departamento de Productos
Culturales y Eventos Especiales del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo;
Mtra. Hilda Ariadne Cabrera Garcia, Jefa del Departamento de Difusion vy .
Comunicacion Social del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; Lcda.
Karime Guadalupe Rodriguez Barajas, Jefa del Departamento de Auditoria Financiera
del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo; y Lcda. Alejandra Yarely
Serrano Medina, Jefa del Departamento de Auditoria Operativa del Instituto de la Cultura ' .
y las Artes de Quintana Roo, Todos servidores publicos que ostentan los cargos a los | \J
que hace referencia el Articulo 50, fracciones |, II, lll, IV, V y Vil de la Ley General de
Archivos:; con el objetivo de instalar oficialmente el Grupo Interdisciplinario del H.
Ayuntamiento de Othén P. Blanco, para dar cumplimiento con lo establecido en los
Articulos 4, fracciéon XXV; 11, fraccién V; 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la
Ley General de Archivos, bajo el siguiente:
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ORDEN DEL DIA

1.- Bienvenida.
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2.- Lista de asistencia. ' N(
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3.- Verificacion y declaracion del Quorum Legal, asi como la hora de
inicio de la Sesion.

4.- Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia, de la Primera
Sesién extraordinaria del grupo interdisciplinario del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo.

5.- Se rinde informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

6.- Presentacién y aprobacién en su caso, del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo.

7.- Asuntos Generales.
8.- Clausura.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1.- Bienvenida. Palabras de bienvenida por parte del L.C. Gustavo Jhonatan Cruz
Argueta, Director de Administracién, Planeacién, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria y Presidente, a todas y todos los presentes
convocados en tiempo y forma a la Primera Sesiéon Extraordinaria 2025, del Grupo
Interdisciplinario para la valoracién y conservacion del archivo del Instituto de la Cultura
y las Artes de Quintana Roo, se les agradece su asistencia y se procede al desahogo de
la reunién, con el primer punto, solicitando a la C. Karina Beatriz Diaz Ac, Secretaria
Técnica proceda al pase de lista de asistencia y verificar la existencia del quorum legal
para sesionar validamente.

2.- Lista de asistencia, asimismo la Secretaria Técnica, procede a pasar la lista de
asistencia y hacer constar la totalidad de las 12 (doce) personas servidoras publicas
convocadas.

3.- Verificacion y Declaracion del Quorum Legal, asi como la hora de inicio de la
Sesion. De esta manera la Secretaria Técnica, procedié a declarar la existencia de
Quoérum Legal, para sesionar validamente, por lo que se declara instalada la Primera
Sesion Extraordinaria, para el desarrollo del orden del dia programado.

3.- Lectura y aprobacion en su caso, del orden del dia, de la Primera Sesion
Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo. El titular del Area Coordinadora de Archivos de este Instituto, procede a
someter a votacion de los integrantes el Orden del Dia siguiente:
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Siendo aprobado por unanimidad.
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ORDEN DEL DIA

1.- Bienvenida.

2.- Lista de asistencia.

UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

3.- Verificacion y declaracion del Quorum Legal, asi como la hora de inicio de

la Sesion.

4.- Lectura y aprobacién en su caso, del orden del dia, de la Primera Sesion
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las

Artes de Quintana Roo.

5.- Se rinde Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

(PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

6.- Presentacion y aprobacién en su caso, del Programa Anual de Desarrollo !
Archivistico 2025 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana

Roo.
7 .- Asuntos Generales.

8.- Clausura.

4. Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), del Instituto
de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. Acto seguido el L.C. Gustavo Jhonatan

Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacién, Gestién Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del N ;
Instituto, solicita a la Secretaria Técnica, proceda a dar lectura a la presentacién del _ \\y/
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), en cumplimiento a la legislacion
que nos rige y que a continuacion se hace del conocimiento de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario:

En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, Articulo 26 que dispone: “Los
sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento de Programa
Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa” y la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo, Articulo 25, del Informe Anual de Cumplimiento que dispone: “Los
sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico durante el primer trimestre
del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

A fin de dar debido cumplimiento a lo estipulado y en relacién con las reglas de operacion del
Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, se rinde el Informe
de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), mismo que se
detallé de la siguiente manera: /
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Con fecha 05 de abril de 2024, se realiz6 la Sesién de Instalacion del Grupo Interdisciplinario del
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

Con fecha 17 de junio de 2024, se llevé a cabo previa a la sesién ordinaria, reunién de trabajo
para la presentacion del Programa Anual Archivistico 2024 y Reglas de Operacién, con los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo.

Con fecha 22 de agosto de 2024, se realiz6 una revision preventiva a las reas que conforman
este Instituto, en coordinacién con el departamento del Organo Interno de Control, logrando
observar las condiciones, integracién, nomenclatura y localizacion de los expedientes.

Con fecha 26 de agosto de 2024, el personal del Departamento de Archivos, Normatividad y
Mejora Regulatoria, en coordinacién con el departamento del Organo Interno de Control realizé
una revision preventiva del estatus que guarda los expedientes de Archivo de Concentracién de
este Instituto.

Con fecha 02 de septiembre de 2024, se llevé a cabo la capacitacion de la “LEY GENERAL Y
OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS”, contando con la participacién de 60 servidores
publicos, 32 de manera presencial y 28 en formato virtual.

Con fecha 25 de septiembre de 2024, se celebr¢ la Primera Sesién Ordinaria de trabajo del Grupo
Interdisciplinario de este Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, siendo aprobado por
unanimidad de votos de los presentes el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA)
y Reglas de Operacién.

Con Fecha 14 de noviembre de 2024 a través del Archivos General y Biblioteca del Poder
Legislativo del Estado de Quintana Roo (PLEQROOQ), el Area Coordinadora a través de su
personal encargado, fue capacitado, en temas relativos a:

*Nombramiento de enlaces y sus responsabilidades de los responsables de archivo de tramite
(RAT).

*Ficha técnica de valoracién documental por serie.
*Catalogo de disposicién de clasificacién archivistica.

Con fecha 23 de noviembre de 2024, se impartié el Taller de Capacitacion, para los
Responsables de Archivo de Tramite (RAT’s) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana
Roo, contando con una participacion de 23 personas servidoras plblicas; entre los aspectos a
destacar se encuentra la aplicacion de una evaluacion diagnéstica que nos permitié observar y
determinar las deficiencias archivisticas de cada drea que conforman este Instituto.

Asimismo, el Departamento de Archivos y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo, ha trabajado en la elaboracién de los instrumentos de control y de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, de los cuales cuenta con los
formatos siguientes:

» Cuadro general de clasificacién archivistica.
* Inventarios documentales. //{

Formatos que se utilizaran para la coordinacién de los procesos de valoracion y disposicién
documental que realicen las dreas operativas.
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De igual manera, el Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, cuenta ya con el
REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS, quedando inscrito el 03 de octubre de 2024 al Registro
Nacional de Archivos, siendo asignado el cédigo de registro MX/3141/03102024.

De esa manera se contribuye a difundir el patrimonio documental resquardado en los archivos
de este Instituto.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y la Ley de
Archives del Estado de Quintana Roo, en sus articulos 25, se rinde el presente Informe Anual
Desarrollo Archivistico 2024.

Una vez presentado el Informe Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, el L.C.
Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacién, Gestion
Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora
de Archivos del Instituto, solicita a la Secretaria Técnica, someta a votacién de los
presentes y la aprobacion en su caso, del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

Aprobado por UNANIMIDAD de los presentes.

5. Presentacion y aprobacion en su caso, del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.-
El L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracién, Planeacion,
Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a la Secretaria Técnica, presentar el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario:

En el marco de las funciones establecidas en los Articulos 23 y 24 de la Ley Estatal de Archivos
y en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos y lo previsto en los numerales Sexto
fraccién 11l y Décimo fraccién | inciso a) de los Lineamientos para la Conservacién y Organizacion
de Archivos, emitido por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales, en el que se determina que los sujetos
obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa
Anual, el cual contendré elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo
de los archivos y debera incluir un enfoque de administraciéon de riesgos, proteccién a los
derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de
la informacién.

Con base al articulo 27 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo y el Articulo 28 de la

Ley General de Archivos, el drea Coordinadora de Archivos presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), para dar cumplimiento a la normatividad vigente, el cual es

de observancia general y obligatoria para los responsables de las unidades de archivo de tramite

y concentracion, que integran el Sistema Institucional de Archivo del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo.

Los objetivos que se han establecidos alcanzar para este 2025, en el tema archivistico del
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, se sefialan los siguientes: / )

1. Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la elaboracién,
actualizacion e implementacion de procedimientos.
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2. Actualizacion de los instrumentos de control.

3. Implementacién del Programa de Valoracién Documental.

4. Programa de Supervisién Archivistica a las Unidades Administrativas.

5. Llevar a cabo transferencias primarias y secundarias de conformidad a las normas
establecidas.

6. Llevar a cabo la baja documental de aquella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion y que no posea valores histéricos,
de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

7. Inventario de los Archivos.

8. Fomentar la capacitacion y profesionalizacién continua del personal involucrado en el manejo
u operacion de archivos de las areas operativas del SIA.

9. Capacitacion para los responsables de archivo de trémite y para todo el personal del Instituto
de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

10. Elaboracién de instrumentos juridicos que regulen las actividades en beneficio de la
preservacion de los archivos.

De igual manera, se present6 el Calendario de Sesiones 2025 del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos, quedando de la siguiente manera:

e Primera Sesién Ordinaria, 26 de febrero de 2025
e Segunda Sesién Ordinaria, 19 de junio de 2025
e Tercera Sesién Ordinaria, 3 de diciembre de 2025

Seguidamente el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion,
Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular
del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a la Secretaria Técnica, someta
a votacion de los presentes y aprobacion en su caso, la Presentacion, del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), del Instituto de la Cultura y las Artes
de Quintana Roo.

Siendo aprobado por UNANIMIDAD de los presentes.

N\

T
6. Asuntos Generales. continuado con el desahogo del siguiente punto en el orden del \\Vr
dia, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de Administracion, Planeacion,
Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria y Titular del Area O
Coordinadora de Archivos del Instituto, solicita a los integrantes de este Grupo
Interdisciplinario que deseen agendar algln asunto a tratar, lo manifiesten.

No habiendo ningun asunto agendado, el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta,
Director de Administracién, Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos, Normatividad y
Mejora Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, le solicita a .
la Secretaria Técnica, proceda al desahogo del siguiente punto en el orden del dia.

7. Clausura. Acto seguido el L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta, Director de
Administracion, Planeacion, Gestién Cultural, de Archivos, Normatividad y Mejora
Regulatoria y Titular del Area Coordinadora de Archivos del Instituto, procede a
desahogar del siguiente punto en el orden del dia, siendo este la clausura del mismo. }f/

En tal virtud manifiesto a los integrantes de este Grupo Interdisciplinario que una vez que /v
han sido agotados todos los puntos del Orden del Dia y no-Kabiendo otro asunto que
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tratar, se da por clausurada la primera sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, siendo las doce horas con
cincuenta y siete minutos del dia de su inicio, firmandola al calce y al margen los que en
ella intervinieron.

L.C. Gustavo Jhonatan Cruz Argueta
Director de Administracion, Planeacion,
Gestion Cultural, de Archivos

Normatividad y Mejora Regulatoria del

ICA y Titular del Area Coordinadora de

Archivos.

Lcda. Teresa del Carmen
Barquet Cerén
Directora de Fomento y Formacion
Artistica del ICA.

Lecdo. Felipe Octavio Ley Lopez

Director de Patrimonio Cultural del ICA.

Lcda. Cinthia Yareli Teh Dzul
Titular del Organo Interno de
Control del ICA.

7

Lcdo. Jorge Espinoza Herrera \5&
Encargado del Departamento Juridico y
Unidad de Transparencia, Acceso a la /
Informacion Publica y Proteccién de / -

Datos Personales del ICA. /y
Q)
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P.D. Karina Beatriz Diaz Ac
Jefa del Departamento de Archivo,
Normatividad y Mejora Regulatoria

del ICA

Lcda. Rosario Ramirez Bacab
Jefa del Departamento de
Proyectos del ICA.

Lcda. Celsa Garza Sanchez
Jefa del Departamento de
Administracion del ICA.

Lcdo. Rafael Romero Poot
Jefe del Departamento de Productos
Culturales y Eventos Especiales del ICA

Mtra. Hilda Ariadne Cabrera Garcia
Jefa del Departamento de Difusion y

Comunicacion Social del ICA.

Lcda. Karime Guadalupe
Rodriguez Barajas
Jefa del Departamento de Auditoria

Financiera del ICA.

Lcda. Alejandra Yarely Serrano Medina
Jefa del Departamento de Auditoria
Operativa del ICA.
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