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Presentacion

En cumplimiento con lo establecido en la Ley General de Archivos, Articulo 26 que
dispone: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento de programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”
y la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, Articulo 25, del Informe Anual
de Cumplimiento que dispone: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico durante el primer trimestre del siguiente afio de la ejecucion de dicho

programa.

Es por ello, que los archivos generados y/o resguardados del Instituto de la Cultura
y las Artes de Quintana Roo, se encuentran debidamente administrados mediante
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 como un instrumento orientado
a establecer la administracion de los archivos de los sujetos obligados que como
objetivo primordial, es el de sistematizar los procesos archivisticos, vigilando
que los documentos cumplan con su ciclo vital, a través de un modelo de gestion
documental en apego a la normatividad y estandares en la materia, para contar con

informacién util, agil y oportuna.

A fin de dar debido cumplimiento a lo estipulado y en relacion con las reglas de
operacion del Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo, se rinde el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), mismo que se detalla en el presente

documento.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES

DE QUINTANA ROO
2022|2c27



UINTANA

o UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

l. CUMPLIMIENTO NORMATIVO

En términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion
documental se crea el GRUPO INTERDISCIPLINARIO, en cumplimiento a la Ley
General de Archivos en sus articulos 50 al 55 y la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, en sus articulos 50 al 55.

Siendo este, el maximo érgano competente en esta Institucién, para reconocer, a
propuesta de las Unidades y Areas Administrativas, las politicas, los valores
documentales y los plazos de conservacidon que garanticen la disposicion
documental.

Por lo que, con fecha 05 de abril de 2024, se realizo la Sesion de Instalacion del
Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

Quedando integrado de la siguiente manera:

e Director de Administracién, Planeacion, Gestion Cultural, de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria del ICA.
e Directora de Fomento y Formacién Artistica del ICA.
e Director de Patrimonio Cultural del ICA.
o Titular del Organo Interno de Control del ICA.
e Jefa del Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria del
ICA.
e Jefe del Departamento Juridico y Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del ICA.
¢ Jefe del Departamento de Planeacion del ICA.
e Jefa del Departamento de Administracion del ICA.
o Jefe del Departamento de Productos Culturales y Eventos Especiales del
ICA.
e Jefa del Departamento de Difusion y Comunicacién Social del ICA.
e Jefa del Departamento de Casas de Cultura del ICA.
o Jefa del Departamento de Auditoria Financiera del ICA.
e Jefa del Departamento de Auditoria Operativa del ICA.
e L o R PR e ICA
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Es de suma importancia recalcar, que derivado de la instalacion del Grupo
Interdisciplinario, se procedio a contar con un apartado denominado ARCHIVO, a
través del cual, en la pagina oficial de este Instituto, se hizo publica informacion
referente al Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario, el PADA 2024 y Reglas
de Operacién, dando con ello cumplimiento a los que establece la legislacion
vigente, misma que se encuentra en el siguiente Link:
https://groo.qob.mx/ica/index.php/archivo/

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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Il ACTUALIZACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA

En lo que respecta al Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento al Articulo
23 de la Ley General de Archivos y en el Articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintana Roo, elaboré el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024

(PADA).

Con fecha 17 de junio de 2024, se llevé a cabo previa a la sesion ordinaria, reunion
de trabajo para la presentacion del Programa Anual Archivistico 2024 y Reglas de
Operacion, con los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

ICA
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Con fecha 25 de septiembre de 2024, se celebré la Primera Sesion Ordinaria de
trabajo del Grupo Interdisciplinario de este Instituto de la Cultura y las Artes de
Quintana Roo, siendo aprobado por unanimidad de votos de los presentes el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA) (PADA) y Reglas de
Operacion.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico |CA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico se encuentra publicado en el portal
del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, misma que se encuentra en

el siguiente Link: https://qroo.gob.mx/ica/index.php/archivo/
III: CAPACITACIONES Y ASESORIAS

Uno de los objetivos principales a los que fueron enfocadas las actividades a
desarrollar por parte del Area Coordinadora de Archivos, fue la capacitacion a los
responsables de archivo de tramite (RAT’s) y personas servidoras publicas que
integran este Instituto de Cultura y las Artes de Quintana Roo, que les permita contar
con los conocimientos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y la
aplicacion de los mismos, para la integracion de un archivo eficaz, competitivo y
apegado a las condiciones y con la legalidad que le aplica.

Con fecha 02 de septiembre de 2024, se llevé a cabo la capacitacion de la “LEY
GENERAL Y OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS”, contando con la
participacién de 60 servidores publicos, 32 de manera presencial y 28 en formato
virtual.

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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Con fecha 23 de noviembre de 2024, se impartio el Taller de Capacitacion, para los
Responsables de Archivo de Tramite (RAT’s) del Instituto de la Cultura y las Artes
de Quintana Roo, contando con una participacion de 23 personas servidoras
publicas; entre los aspectos a destacar se encuentra la aplicacién de una evaluacion
diagnéstica que nos permitié observar y determinar las deficiencias archivisticas de
cada area que conforman este Instituto.

iCA

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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Con Fecha 14 de noviembre de 2024, a través del Archivos General y Biblioteca del
Poder Legislativo del Estado de Quintana Roo (PLEQROO), el personal que integra
el Area Coordinadora de este Instituto, fue capacitado en temas relativos a:

o Nombramiento de enlaces y sus responsabilidades de los responsables de
archivo de tramite (RAT)

¢ Ficha técnica de valoracion documental por serie

e Catalogo de disposicion de clasificacion archivistica

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de [ Culturay las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES

» DE QUINTANA ROO
202212027
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IV - ARCHIVO DE TRAMITE

El Departamento de Archivos y Mejora Regulatoria del Instituto de la Cultura y las
Artes de Quintana Roo, elabord el instrumento administrativo para la actualizacion
o ratificacion de los Responsables del Archivo de Tramite, el cual consistido en un
oficio de nombramiento, para cada uno de los servidores publicos que fungirian
como RAT's, de cada una de las dreas que integran este Instituto.
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Con base a lo antes referido, este Instituto de la Culturs y las Ares de Quintana
Roo, le hace de su conosimientc, que ls {Dirzccion/Dapartamenta), lafic nha
designada (a) como ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE, por lo que 2 sclicite
apegarse s los Lineamientos archivisticos que nos rige

De igusl manera, debera trabsjsr en coordinacién con el Departsmento de
Archivos, Normatividad y Mejora Regulstoria de este Instituto, para estsr en
condiciones de contsr con los conocimientos cepacitacion. informacion y
pracedimientos para el menejo adecusdo de los archivos con los que cuents 2ste
(Direccidn/Departzmenta).

Ko dudando que desamollard con fotal profesionslisma ls encomienda designada,
me &5 grate enviare un cordial salude.
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Con fecha 13 de agosto de 2024, los diferentes departamentos que integran el
Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, ratificaron a los responsables
del Archivo de Tramite (RAT) mediante oficio quedando de la siguiente manera:

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

DIRECTORA (0) | NOMBRE DEL
JEFE DE AREA QUE SE REPRESENTA | RESPONSABLE DE ADSCRITO
DEPARTAMENTO ARCHIVO
LCDA DESPACHO DE LA DIRECCION
' GENERAL DEL INSTITUTO DE | C. BEATRIZ FLORES
IEIELS%E LA CULTURA Y LAS ARTES DE RENTERIA SECRETARIA
VILLANL B SECRggAmRTiANMﬁTCiSbLAR C. MARIA DE JESUS
CHAN .
, COYOC HOIL , SECRETARIA
LCDA. CINTHIA ORGAgg]?TTR%iNO bE LCDA. CINTHIA ORGAE?)IE]{,T%}JNO DE
YARELI TEH DZUL ! YARELI TEH DZUL
JEFA DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
8‘5 ADKJ AL‘R%“PEE AUDITORIA FINANCIERA DEL gé’ m‘f‘; AUDITORIA
St ls INSTITUTO DELACULTURA Y | G0t FINANCIERA DEL
Rl LAS ARTES DE QUINTANA ey INSTITUTO DE LA
ROO CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO
JEFA DEL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
LCDA. ALEJANDRA | AUDITORIA OPERATIVA DEL | LCDA. ALEJANDRA AUDITORIA
YARELY SERRANO | INSTITUTO DE LA CULTURA Y | YARELY SERRANO |  OPERATIVA DEL
MEDINA LAS ARTES DE QUINTANA MEDINA INSTITUTO DE LA
ROO CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO
M.C.C. HILDA DEPARTAMENTODE | C. AMIRA OBDULIA J—
ARIADNE CABRERA | DIFUSION Y COMUNICACION | DE LAPAZ ARAUIO |, pviters s vy
GARCIA DIGITAL MEDINA
DEPARTAMENTO JURIDICO Y
UNIDAD DE TRANSPARENCIA, | 4nipI DEL
LCDO.JORGE | ACCESO A LA INFORMACION .
ESPINOZA PUBLICA Y PROTECCION DE Ros%ijgégmc SECRETARIA
DATOS PERSONALES
JEFE DEL DEPTO. DE ‘;
DIRECCION DE PATRIMONIO | [CDO: OSCAR VINCULACION Y
LCDO. FELIPE MARRUFO
CULTURAL. DESARROLLO
OCTAVIO GOROCICA ey
LEY LOPEZ
ICA

INSTITUTO DE

LA CULTURA Y LAS ARTES
DE QUINTANA ROO
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JEFE DEL DEPTO. DE

DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR
PATRIMONIO MATERIAL E MARRUFO V&%ﬁﬁggfg
INMATERIAL GOROCICA CRTLRAL
DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR J ES%%%L'L%%%\PE
BIBLIOTECAS Y FOMENTO MARRUFO ol
ITERARI
LITERARIO GOROCICA e Sy
DEPARTAMENTO DE LCDO. OSCAR JEFE DEL DEPTO. DE
PATRIMONIO MATERIAL E MARRUFO VINCULACION Y
INMATERIAL GOROCICA DESARROLLO
CULTURAL
, BR. ADA NOEMI
DIRECCION DE FOMENTO Y
R e o | HERNANDEZ DIAZ SECRETARIA
C. SERGIO RESPONSABLE DE LA
BEJARANO ESCUELA ESTATAL DE
SANCHEZ ARTES PLASTICAS
DEPARTAMENTO DE
ESCUELAS DE ARTE AR DE A
. | ESCUELA ESTATAL DE
LCDA. TERESA C.C er \ AI gI:NAANH“U TEATRO Y
DEL CARMEN e i ESTIMULACION
BARQUET CERON CREATIVA
ESCUELA ESTATAL DE C. MARINA DEL | SECRETARIA, ESCUELA
MUSICA CARMEN VIVAS ESTATAL
RODRIGUEZ DE MUSICA
ESCUELA ESTATAL DE DANZA | - yaRvy ROSALIA | SECRETARIA, ESCUELA
MAY BELTRAN ESTATAL
DEDANZA
LCDA. MARIA ENCARGADA DEL TEATRO ¢ REYNALDA | SECRETARIA, TEATRO’
PEREGRINA CONSTITUYENTESDEL 74 | [ REYRALDR, | CONSTITUYENTES DEL
ATILANO CORAL 74
LCDA. TERESA RESPONSABLE DEL
DEL CARMEN C. BE&JE&EOOT MUSEO DE GUERRA DE
BARQUET DEPARTAMENTO DE MUSEOS CASTAS
CERON

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.
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C. MILDSE
e RESPONSABLE DEL
7AMBRANO MUSEOQO DE LA CIUDAD
DEPARTAMENTO DE
C. JUAN DE DIOS MUSEOS DE LA
MAY CAAMAL CULTURA MAYA
C. ELI GAMALEIL RESPONSABLE DEL
BALAM SUASTE MUSEO FUERTE DE SAN
FELIPE DE BACALAR
DEPARTAMENTO DE CASAS DE | BR. IRMA LORENA DEPARTAMENTO DE
CULTURA MOO ARZU CASAS DE CULTURA
MTRA. MARITZA ENCARGADA DE LA
MEDINA DIAZ et
CULTURA CANCUN
LCDO. ERICK ENCARGADA DE LA
GEOVANIMOO | (i TORA D SABAN
CAAMAL ;
ENCARGADA DE LA
HR-MARCO CASA DE LA CULTURA
ANTONIO IUIT DE KANTUNILKIN
ARQ. BERENICE CHAN
ORTIZ
BARAJAS ENCARGADA DE LA
BR. MOISES XOOL CASA DELA
CASAS DE CULTURA CATZIN CULTURA DE
CHUNHUHUB
ENCARGADADELA
C. YAZMIN GRISEL | CASA DE LA CULTURA
CAB GONGORA DE FELIPE CARRILLO
PUERTO
/
ENCARGADA DE LA /
PROF, JOSE ISRAEL CASA DELA
VAZQUEZ ARCHI CULTURA DE BACALAR
LCDA. LILIANA
ELIZABETH FLORES ENC?:&ABQEE =
| MORENO
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolle Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES
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CULTURA DE
CHETUMAL
C. WILMER ENCARGADA DE LA
CARRILLO EK CASA DE LA
CULTURA DE COZUMEL
C. VERONICA ENCARGADA DE LA
MONTENEGRO CASA DELA
VERA CULTURA DE NICOLAS
BRAVO
C. HUGO
VILLAGOMEZ ENCARGADA DE LA
VILLALOBOS CASA DELA
CULTURA DE TULUM
C; TARA ENCARGADA DE LA
ELIZABETH
ANCONA JIMENEZ CASADELA
CULTURA DE HOLBOX
ENCARGADA DE LA
BR. ANABELLA CASA DELA
CAMPOS MUNOZ CULTURA DE
CALDERITAS
C. SILVIA
MARCELA
DEPARTAMENTO DE PRODUCTOS 5
RoCﬂ/[ERJRJoﬁ;EoLOT CULTURALES Y EVENTOS RAMIREZ LARA SECRETARIA.
ESPECIALES
DIRECCION DE ADMINISTRACION, C. MIRIAM
LIC. GUSTAVO PLANEACION, GESTION VIRGINIA
JONATHAN CRUZ CULTURAL, DE ARCHIVOS, ALCOCER SECRETARIA
ARGUETA NORMATIVIDAD Y MEJORA MEDINA
REGULATORIA
LCDA. YENDI /
VIANEY
LIC. CELSA GARZA DEPARTAMENTO DE
SANCHEZ ADMINISTRACION NAVARRO ASISTENTE CONTABB{
PALOMO
C. MARIANA
LIC. RICARDO GUADALUPE .
DlAZ GONGORA DEPARTAMENTO DE PLANEACION VARGUEZ TECNICO CONTABLE
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
2024 (PADA) del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo. INSTITUTO DE
LA CULTURA Y LAS ARTES 19
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C. BIANKA
LCDA. ROSARIO | DEPARTAMENTO DE GESTION DE MA‘Q&%‘;REZ ANALISTA TECNIC
RAMIREZ BACAB PROYECTOS 0
C. KARINA DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, LC?SR%%TL% A AUX
BEATRIZ NORMATIVIDAD Y MEJORA ADMINISTRATIVO
DIAZ AC REGULATORIA
DEPARTAMENTO DE GESTION

ADMINISTRATIVA ZONA NORTE

DIRECCION DE LA ESCUELA DE
MUSICA ZONA NORTE

DEPARTAMENTO DE
COORDINACION ACADEMICA

Con fecha 22 de agosto de 2024, las areas que conforman el Organo Interno de
Control y el Departamento de Archivos, Normatividad y Mejora Regulatoria,
trabajaron en coordinacién para realizar una revision preventiva a las areas que
conforman este Instituto, logrando observar las condiciones, integracion,
nomenclatura y localizacion de los expedientes.
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Con fecha 26 de agosto de 2024, el personal del Departamento de Archivos,
Normatividad y Mejora Regulatoria, en coordinacion con Organo Interno de Control
realizd una revisién preventiva del estatus que guarda los expedientes de Archivo
de Concentracion de este Instituto, dentro de los espacios considerados para tal fin.
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Asimismo, el Departamento de Archivos y Mejora Regulatoria del Instituto de la
Cultura y las Artes de Quintana Roo, ha trabajado en la elaboracién de los
instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y

funciones, de los cuales cuenta con los formatos siguientes:

e Cuadro general de clasificacion archivistica.

¢ Inventarios documentales.

Formatos que se utilizaran para la coordinacién de los procesos de valoracion y
disposicion documental que realicen las areas operativas

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

OOUNI{IBS PARA
TRANSFORMAR

TECNICAS
— VIGENCIA DOCUMENTAL DE
SELECCION INFORMACION
D MENTAL

o ars VALOR PLAZOS DE ”

© DOCUMENTAL |[CONSERVACION ‘% 2

a z | € Z

L ®) O ] —
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Inventarios documentales.

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Codigo Seccion
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL OE ARCHIVCS
Codigo Serie
ACTUALIZATION DEL SISTEMA INSTITUCICNAL DE ARCHIVOS
Cadigo Subserie

DIRECCION JOOOO0OK

Area productora de la documentacién

CIRECCION JOUAICUC

Areas de 1a Unidad Administrativa que nlervienen en 1a generacion, recepcion, trimite y conclusion de los asunios o

temas a los que se refiere la sene documental

1

DIRECCHIN MOOSOCK

2

Areas de olras unidades administrativas relacionadas con 1a gestion y rimites de los asuntos o lemas a los que se

refiere la serie.

DIRECCION GEMERAL

TODAS LAS AREAS ACMINISTRATIVAS,

Descripcién del contenido de la serie

LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA IETITUCIONAL DE ARCHIVOS PARA CUMPLIR COM LAS NORMAS ARCHIVISTICAS

Fundamento de 1a Funcion por La cual se genera 1a Serie Documental

Leyes Reglamentos

®

Otros

Terminos relacionados con la serie

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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Actividades inherentes a la sene

Descripcibn de la  |Responsable de levaria , Tipo documental
No. svidad B Actividad coordinada con N

Solicitun o Ofigic d= soliciiud ce

4 . Tocas |as unigades By
1 sctualizacitr de enisce | Direccion del Archivo loa A ';5 dei fos sctualizacion de enlaoe
ge Mohive o amite, da archive de ramite

Fesguests de solialus de i Cfice d& actualizacton de
. Todss |as unidades .
-4 saushzacon oe enlace Sdnenkatiand dal i Direccion sel Archive lce arlace g= archivo o=
de rohive o8 tramits T wramite

Tradicion documental Seporte documental

Oniginal l x | Copia | = -simmw] « | Esectonico s Digas |

Condiciones de acceso a la serie decumental
Publica [ x I Reservada | [ Anos | [ Confidencial l

Valores documentsles (primanos - en los archives de tramite o conceniracion)

Oiocumentcs c& 3w carz la asmickttaain sue los ha produado,
rslacicrass si Mémite © Baunc gus molivh su oesctr Eite valorse
ENCUENYS &0 tooes fos dosumentos ge anchive proguddos ¢ recibides
CEtE responder 3 LME NESELCSC BOMINGUSNVE MIeNlEs oure Su
parmite y son imporartes gor su utilidsd rsfarsccial pars s
pleresdicn y Is toms de desiciones

Admimistrative x Justificacion

Fiscal o contable Justificacion

Valores histéricos (secundarios - en el archivo historico)

Informativo Justificacion

Evidencial o leshmonial Justificacidn

Vigencia documental (plazos de conservacibn de la serie)
En Tramite En Concentracion Vigencia Total

Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico ICA
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Vigencia documental (plazos de conservacion de la serie)

En Tramite En Cancentracion Vigencia Total
& Lo que dure abierto
ol expedionts 3 anos 3 anos
anos
TR o
Eliminacian " Conservacion Muestreo
Tramite Archivers | cajon 1 Direstion JOCGOK
Ubicacion fisica de la serie
Fecha de apertura Fecha de cierre
Fechas extremas de |3 sernie
23082022 250972024
Aiio de Conclusion de Causa o
la Serie Documental Motivo
Nombre y cargo del itular del area productora
Nombre y cargo de! responsable del archivo de tramite a
del areza productora
Correo electromeo de 1a Unidad Admimstratva rmatindad ica qr mail com
Telefono de la Unidad Administrativa
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico |CA
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De igual manera, el Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, cuenta ya
con el REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS, quedando inscrito el 03 de octubre
de 2024 al Registro Nacional de Archivos, siendo asignado el cddigo de registro
MX/3141/03102024. De esta manera, se contribuye a difundir el patrimonio
documental resguardado en los archivos de este Instituto.
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El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 del Instituto de
la Cultura y las Artes de Quintana Roo, contempla las acciones y actividades
programadas en el citado instrumento para el fortalecimiento de la organizacién y
control de archivos, y que se realizaron con el proposito de obtener la correcta
gestién documental rezagada, atendiendo a las siguientes estrategias:

e Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

e Establecer procesos archivisticos regulados, homologados y ejecutados
sistematicamente.

e Contar con archivos actualizados y disponibles.

e Fomentar los conocimientos teéricos y practicos en los servidores de este
Organismo, manteniéndolos en constante capacitacion.

e FEvitar la acumulacion de documentos innecesarios en las Unidades
Administrativas, facilitando el control de estos hasta su destino final.

¢ Liberar espacios para el correcto resguardo y conservacion documental.

Derivado de |o anterior, se rinde el presente Informe Anual 2024, que sera publicado
en el portal del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo, enfcumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y a ulg 25 de la Ley

L.C. GUSTAV |
DIRECTOR DE ADMINISTRACION, JEFA DEL TAMENTO

PLANEACION, GESTION CULTURAL, DE ARCHIVOS, NORMA AD Y MEJORA

ARCHIVOS, NORMATIVIDAD Y MEJORA REGULATORIA DELACA.
REGULATORIA DEL ICA
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